'@ZEBAU

Die ZEBAU GmbH sucht ein:e Mitarbeiter:in

= flr das Rechnungswesen und die Unterstiitzung der vorbereiten-
den Buchhaltung

» flexible Arbeitszeiten mit 20-35 Stunden pro Woche

= ab 15.4.2026, oder spater, teilweises mobiles Arbeiten moéglich

Die ZEBAU - Zentrum flr Energie, Bauen, Architektur und Umwelt GmbH ist die halbof-
fentliche Netzwerkstelle, Energieagentur und ein Planungsburo in Norddeutschland ftr

= nachhaltige Stadt- und Quartiersentwicklung,

= die Planung und Umsetzung energieeffizienter Gebaude,

= angewandten Klimaschutz und Klimaanpassung, E aG)

= Klimakommunikation und

= qualifizierte Fortbildungsprogramme und Fachveranstaltungen.
mit derzeit 32 Mitarbeiter:innen und Hauptsitz in Hamburg.

Die Mitarbeitenden arbeiten in den drei Geschaftsbereichen Gebaude, Quartiere & Kom- z
munen sowie Bildung & Kommunikation, und kommen aus den unterschiedlichsten Fach- ZUKUNFTSRAT

richtungen. Das Besondere an der ZEBAU GmbH ist das fachibergreifende, gemein-
same Arbeiten an Projekten mit dem Fokus auf Klimaschutz und Nachhaltigkeit.

Wir beraten, konzeptionieren, planen und bauen mit integralem Ansatz fir Kommunen,
Planer:innen und Bauleute und sind mit Projekten in ganz Deutschland, mit Schwerpunkt (\

Norddeutschland, beschéftigt. AulRerdem beteiligen wir uns an internationalen Projekten @-A-U-M-
unterschiedlicher thematischer Schwerpunkte, derzeit insbesondere im Ostseeraum.

Deine Aufgaben n
e Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung -
Unterstiitzung bei der vorbereitenden Buchhaltung
und Jahresabschlussarbeiten

Mahnwesen

¢ Telefonannahme, Beantwortung von Emailanfragen,
o Pflege der Kundenkontakte
o Lieferantenabfertigung

Dein Profil

» Du hast eine kaufmannische Ausbildung (oder vergleichbar)

= Du hast bereits erste Erfahrungen im Rechnungswesen/ Buchhaltung ge-
macht

» Du hast ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeiten, bist zuverlassig und or-
dentlich und arbeitest gern strukturiert und proaktiv

* Du hast gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office inklusive Teams

= Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, zusatzliche Englisch-
kenntnisse sind von Vorteil.

Zentrum fir Energie, Bauen, Architektur und Umwelt GmbH

die unabhangige Netzwerkstelle in Norddeutschland fiir Bauleute, Planende und Kommunen

ZEBAU GmbH, Grofe ElbstralRe 146, 22767 Hamburg
+49 40 380384 0, info@zebau.de, www.zebau.de
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Das erwartet Dich in der ZEBAU GmbH

Wir bieten einen unbefristeten Arbeitsplatz (ab sofort mit 20-35 Wochenstunden Arbeits-
zeit), 30 Tage Jahresurlaub und leistungsgerechter Vergitung. Wir starten ein tolles On-
boarding ins Team, bieten eine gute Einarbeitung in deinen zukuinftigen Aufgabenbereich,
flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, teilweise mobil zu arbeiten. Wir streben ein lang-
fristiges Beschaftigungsverhaltnis an.

Du bekommst einen Arbeitslaptop und Headset, kannst im Blro an einem festen Arbeits-
platz sitzen oder wenn du mdchtest, auch wechseln, kannst teilweise mobil arbeiten, an
mindestens zwei Firmenfeiern im Jahr und anderen Teamevents teilnehmen und beim Mit-
tagessen den Blick auf die Elbe geniel3en.

Wir sind ein altersheterogenes Team, zurzeit mit Kolleg:innen von 19-61 Jahren, etwas
mehr Frauen als M&nner und arbeiten alle teilweise mobil, manche mehr, andere weniger.

Wir sind als familienfreundliches Unternehmen ausgezeichnet und versuchen auf die indi-
viduellen Lebensumsténde unser Mitarbeitenden einzugehen, so dass fir alle eine gute
Work-Life-Balance entsteht.

Dich erwartet eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Verantwortung
in einem sehr netten, hoch motivierten und engagierten Team. Der Arbeits- und Einsatzort
ist Hamburg.

= Wir freuen uns auf Deine Bewerbung mit Kurzvita, Motivation und unter An-
gabe des nachstmoglichen Eintrittstermins und Deiner Gehaltsvorstellungen
=» per Mail an Ann-Christin Rebbin an work(at)zebau.de

Hamburg, 6.3.2026



